A Szent Istvan Gorogkatolikus Gyermekvédelmi Kozpont (Székesfehérvar, Tlizér u. 6.)
felvételt hirdet Pénziigyi-szamviteli teriiletre gazdasagi iigyintézé munkakoérbe az
intézmény altal miikodtetett neveldsziil6i halézathoz.

A jogviszony a Munka Torvénykonyve szerinti munkaviszony
A foglalkoztatas idotartama: hatarozatlan idejl jogviszony
Foglalkoztatas jellege: telies munkaidé

A munkavegzés helye: 8000 Székesfehérvar, Tiizér u. 6.

A munkakorbe tartozo lényeges feladatok:

pénzugyi —szamviteli feladatok ellatasa

havi el6leg elszamoltatasa, egyéb elszamolasok végzése

szamlak, bizonylatok iktatasa (bank, pénztar, targyi eszkoz, készlet nyilvantartas)
folybszamla egyeztetés vevik-szallitok felé

jelentések készitése

utalasok el6készitése

adatszolgaltatasok, kimutatasok készitése

torvényi szabalyozasok, valtozasok nyomon kovetése

a gazdalkodasi és pénzigyi vonatkozasu szabalyzatok elkészitése, aktualizalasa
leltarozas, selejtezés folyamataban valo részvétel

llletmény és juttatasok:

Az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a koézalkalmazottak jogallasarél szélé 1992.
evi XXXIII. torvény 55-80.§-aiban, valamint a munka toérvénykonyvérdl szolé 2012. évi I.
torvényben foglalt rendelkezések az iranyaddak.

Elvarasok:

mérlegképes konyvelbi végzettség

naprakész szamviteli, pénzugyi ismeretek

megbizhatd, biztos tudas a MS Office ismerete, kilonos tekintettel az Excel
tablazatkezel6 hasznalatara.

pontossag, precizitas, megbizhatésag, rugalmassag

hatékony munkavégzés

egyuttmikodés és tervezési készség

Palyazati feltételek:

Bintetlen eléélet

magyar allampolgarsag
cselekvéképesség

lelkészi ajanlas (hianya nem kizaré ok)

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:

fels6foku gazdasagi végzettség
terhelhetéség

tobb éves szakmai tapasztalat
CT-EcoSTAT rendszer ismerete

TB és/vagy bérugyintézéi végzettség



Amit kinalunk:

- stabil munkahelyi hattér
- kellemes munkakoérnyezet
- szakmai jellegli képzéseken valé részvétel biztositasa

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

= Fényképpel ellatott szakmai 6néletrajz

» Képesitést igazol6 okiratok masolata

= A palyazé nyilatkozata arrdl, hogy nem all cselekvéképességét érintd
gondnoksag alatt

= A palyazé nyilatkozata arrdl, hogy a palyazati anyagaban foglalt személyes
adatainak a palyazati eljarassal 6sszefiiggd kezeléséhez hozzajarul.

= Erkélcsi bizonyitvany (3 hénapnal nem régebbi) annak igazolasara, hogy a
palyazé bintetlen elééletl.

A munkakor betolthetéségének idépontja:

A munkakor a dontést kdvetéen azonnal betolthets.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2021. majus 21.

A palyazat benyujtasanak maodja: kizarélag elektronikus uton Deresné Tanarki Maria
intézményvezetd részére cimezve a sztistvangyvk@hd.gorogkatolikus.hu e-mail cimre
torténd megkuldéssel.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciét Deresné Tanarki Maria nyujt a 06-20-
569-79-40-es telefonszamon vagy fent megadott e-mail cimen.

Székesfehérvar, 2021. aprilis 28.
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